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                      ТИПОВАЯ ИНСТРУКЦИЯ ВОДИТЕЛЮ АВТОБУСА

                                 Общие положения

    1.  Настоящая  типовая  инструкция  определяет  основные обязанности и права водителя,  осуществляющего  перевозку  пассажиров и багажа  в школьном автобусе.

    2. На водителя автобуса возлагается  особая  ответственность  - ему доверена перевозка людей.

    Поэтому первейшей его обязанностью является обеспечение безопасной перевозки пассажиров в любой погодной и дорожной обстановке; чуткое и внимательное  к  ним отношение, оказание всяческого содействия в совершении поездки.

    В  критической  ситуации  водитель  автобуса обязан принять все зависящие от него меры по отводу угрозы жизни и здоровью пассажиров.

                            Водитель автобуса обязан:

    3.  Оперативно  подчиняться директору школы и другим лицам, осуществляющим руководство движением и контроль за работой автотранспорта на линии.

    4.  Выполнять  расписание   (график)  движения  автобуса  по  обслуживаемому маршруту, не превышая предусмотренных им скоростей, и технологические требования в условиях функционирования автоматизированных систем диспетчерского управления.

    5. Знать особенности обслуживаемых  маршрутов,  расположение остановочных и контрольных  пунктов,  опасные участки маршрута, требующие особого внимания  при движении (ж.д. переезды,  мосты,  сужение  проезжей части, ремонтируемые участки дороги,  объезды  и т.д.), расположение заправочных  пунктов,  пунктов  оказания технической и медицинской помощи.

    6.  Знать  и  выполнять   Правила   дорожного  движения,  Правила  перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом,  настоящую инструкцию, а также  другие  документы  по  организации  работы пассажирского  автотранспорта, технической эксплуатации автобуса и обеспечению безопасной перевозки пассажиров.

7. Перед выездом на линию:

    7.1. Проверить:

    внешнее  и  внутреннее  состояние салона автобуса,  заправку  его  топливом, маслом и охлаждающей жидкостью;

    состояние зеркал заднего вида, автошин;

    исправность аварийных выходов, агрегатов, систем, узлов и приборов, влияющих на безопасность движения;

    работу  вентиляции, отопления  и  переговорного  устройства,  спидометрового оборудования и его опломбирование;

    обеспеченность  инструментом,  огнетушителями,  аптечкой,  знаком  аварийной остановки, противооткатными упорами, а в автобусах с мягкими откидными сиденьями -  чехлами  (подголовниками),  занавесками;
    наличие,  и  при  отсутствии  установить   табличку  со  своей  фамилией  на оборудованном для нее месте.

    7.2. Прибыть к директору школы  и  предъявить удостоверение на  право  управления  автомобилем,  получить  путевой лист, технический  талон, планшет с документацией, а также при необходимости  билеты, билетно-учетный лист.
    При направлении для работы по отдельным заказам или  туристско-экскурсионным маршрутам получить согласованный с заказчиком график движения и схему маршрута.

    7.3. Пройти предрейсовый медосмотр.

    7.4. При движении через КТП автопарка предъявить механику  автопарка путевой лист с подписями (штампами), подтверждающими прохождение медосмотра, исправность автобуса и соответствие показаний спидометра. Произвести отметку  времени убытия из гаража штамп-часами или другими техническими средствами.

    В  случае  заболевания,  плохого  самочувствия  или  обнаружения технической неисправности автобуса, угрожающей безопасности движения,  немедленно  известить ответственное  лицо автопарка о невозможности выезда  на линию.

8. На линии:

    8.1. иметь опрятный вид и следующие документы:

    - удостоверение на право управления соответствующей категорией  

      транспортного средства;

    - путевой лист, билетно-учетную документацию;

    - технический талон;

    - расписание (график) движения автобуса;

    - схему маршрута с указанием опасных участков;

    - настоящую инструкцию;

    - Правила перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом;

    8.2. Бережно относиться к закрепленному  автобусу,  постоянно следить за его техническим  состоянием, применять такие приемы вождения,  которые  обеспечивают его сохранность,  долговечность  и  безопасность  перевозок.  На всех остановках продолжительностью более 5 минут в обязательном порядке выключать двигатель.

    8.3.   Выполнять   распоряжения  диспетчеров(операторов или других линейных  работников),  касающиеся перевозки пассажиров и обеспечения безопасности движения. 

    8.4.  При работе по отдельным заказам или туристско-экскурсионным  маршрутам руководствоваться  согласованным  с  заказчиком графиком движения и документами, регламентирующими обслуживание туристов, иностранных туристов и делегаций.

    При  перевозке  детей  установить  на  передней  и  задней  частях  автобуса опознавательный   знак  "Дети"  и  руководствоваться   инструкцией   о   порядке организации  перевозки   детей  автомобильным  транспортом.  В  пути  следования проявлять особую осторожность и соблюдать установленную дистанцию движения.

    8.5. Останавливать автобус с соблюдением правил остановки в отведенных для этого местах на всех остановочных  пунктах маршрута, предусмотренных расписанием движения, независимо от наличия пассажиров  производить  обязательную  остановку для их посадки. Посадку пассажиров в автобус производить исходя из установленных норм вместимости.

    8.6.  Перевозить  в  сельской  местности  в маршрутных автобусах с мягкими откидными сиденьями до 20 школьников сверх мест для  сиденья. В автобусах общего типа посадка школьников разрешена до полной вместимости  автобуса, установленной заводом-изготовителем.

    8.7. Начинать движение  от  остановочного  пункта  только  после  закрытия дверей, убедившись в безопасности начала движения.

    Проявлять  особую  осторожность в местах интенсивного движения транспорта  и пешеходов, на крутых подъемах,  спусках,  поворотах,  мостах и у железнодорожных переездов,  при  обгоне и в других случаях, ухудшающих видимость  и  усложняющих управление автобусом.

    8.8.  В сложных  погодных  условиях  (метель,  снегопад,  туман,  гололед, штормовой  ветер,   ливневый   дождь   и   т.п.)  вести  автобус  со  скоростью, обеспечивающей  безопасность  перевозки  пассажиров.  В  этих  случаях  водитель автобуса   может   следовать   по  маршруту,  не  придерживаясь   установленного расписания.

    В исключительных случаях - прекращать  движение,  оставив  включенными  свет фар, габаритных огней или аварийную сигнализацию.

    8.9.  Останавливать  автобус по просьбе пассажиров, а в случае их плохого

самочувствия оказывать помощь, используя имеющиеся в аптечке медикаменты.

    8.10. Останавливать автобус  по  сигналу  (жезлу или диску красного цвета) работников милиции, ГАИ и ВАИ, контролеров, должностных  лиц  системы  Минтранса БССР. Предъявлять по их требованию для проверки путевую и билетную документацию, а  также  денежную  кассу.  Объявлять пассажирам о предстоящей проверке билетов, оказывая всяческое содействие  проверяющим,  проявляя тактичность и выдержку при разрешении спорных ситуаций.

    8.11.  В случае возникновения неисправности  автобуса  в  пути  съехать  с проезжей части  дороги,  включить наружное освещение (габаритные огни, аварийную сигнализацию), предупредить  пассажиров об опасности выхода их на проезжую часть дороги, выставить знак аварийной остановки.

    При  самостоятельном  устранении   неисправности  время  и  причину  простоя отметить в путевом листе.

    Если неисправность самому устранить  невозможно,  вызвать техническую помощь из ближайшего автопарка по телефону, радиотелефонной связи  или  путем  передачи информации попутным транспортом. Принять меры к пересадке пассажиров на попутные автобусы,   а  при  невозможности  пересадки  вызвать  из  ближайшего  автопарка подменный автобус.  В  этом случае отметка в путевом листе о времени и причинных простоях заверяется работником автопарка, выделившего автобус.

    8.12. В случае заболевания  или  переутомления  в пути передать управление автобусом  второму  водителю,  а  при  его  отсутствии остановить  автобус.  При невозможности  продолжать  по  этой  причине движение  принять  меры  по  вызову подменного  водителя  или  автобуса  из ближайшего  автопарка  или  станционного сооружения.

    8.13.   При  несчастном  случае  или   дорожно-транспортном   происшествии руководствоваться  правилами  дорожного  движения  п.  4.4,  а  также сообщить о случившемся в автопарк, ближайшее станционное сооружение.

    8.14.  Следить за внешним видом автобуса, постоянно поддерживать чистоту и порядок в салоне.  Включать  отопление  салона  при температуре воздуха ниже + 5 град. C.

    8.15. При остановке автобуса на время принятия пищи или по другим причинам принять меры предосторожности, исключающие его произвольное движение или угон.

    9.  Остановить  автобус  в  отведенном  месте,  не  препятствуя   движению транспорта  и  пешеходов, поставить его на ручной тормоз, заглушить двигатель  и включить  одну  из   низших   передач.   Объявить   пассажирам  остановку  и  ее продолжительность.

        В  пункте  оборота  с  отстоем  до  4  часов  подать  автобус  для уборки на отведенную   площадку   на  территории  автосооружения.  При  выполнении  рейса, протяженность которого до  пункта  оборота  свыше  300 км, перегнать автобус для технического осмотра, уборки и мойки в автопарк, расположенный  в данном пункте.

При  отстое  свыше  4  часов поставить автобус на площадку отстоя на  территории автопарка с обязательной отметкой в путевом листе о времени прибытия и убытия.

    9.1. В случае необходимости  дозаправки  автобуса топливом на линии высадить пассажиров  вне  территории  АЗС  с соблюдением установленных  правил,  заправку осуществлять при выключенном двигателе.

    10. По возвращении автобуса в парк:

    10.1. Доложить директору  о  всех неисправностях, выявленных в

процессе  работы  на  линии, и о перерасходе топлива,  проверить  вместе  с  ним техническое состояние автобуса  и  при  необходимости  оформить  листок учета на устранение неисправностей, произвести в путевом листе штамп-часами  или  другими техническими  средствами  отметку  времени  прибытия  в  гараж, записать остаток топлива, показания спидометра и сдать путевой лист диспетчеру.

    10.2.  О  допущенных  на  линии нарушениях Правил дорожного движения  и  ДТП сообщить директору или работнику службы безопасности движения.

    10.3.  Записать  в  журнал  свои   замечания  о  всех  выявленных  на  линии недостатках (неисправность дороги, необходимость  замены  остановочных  знаков с расписаниями, изменении пассажиропотока и др.) и предложения по их устранению.

                         Водитель автобуса имеет право:

    11.  Бесплатного проезда в автобусах городских и пригородных маршрутов.

    12.  Первоочередного   обслуживания   в   пунктах  питания  на  станционных сооружениях.

    13. Приобретения вне очереди на станционных  сооружениях билетов на проезд в автобусах.

    14. Производить высадку пассажиров по их просьбе на загородных маршрутах вне остановочных пунктов при соблюдении ПДД.

    15.  Принимать  меры к лицам,  нарушающим  нормы  поведения  в  общественном транспорте, вплоть до  удаления  из автобуса, сообщив о случившемся на ближайшем станционном сооружении и должностному лицу автопарка.

    16. Требовать от соответствующих  должностных лиц оказания при необходимости технической помощи для обеспечения выполнения рейса в соответствии с расписанием движения, а при невозможности продолжать рейс - создания необходимых условий для отдыха экипажа и пассажиров.

    17. Требовать от администрации автопарка  соблюдения  режима труда и отдыха, создания необходимых условий для работы на линии и в автопарке.

    18.  Обжаловать  неправомерные действия должностных и контролирующих  лиц  в установленном законодательством порядке.

    19.  Принимать  участие   в   рассмотрении  администрацией  и  общественными организациями  материалов о допущенных  им  нарушениях  действующих  нормативных документов, а также поступивших жалоб.

    20. Вносить  предложения  по  улучшению  дорожных условий, совершенствованию маршрутной сети и работы станционных сооружений, повышению качества обслуживания пассажиров, безопасности перевозок, улучшению  питания,  условий труда и отдыха, эффективному использованию подвижного состава и др.

                              Водителю запрещается:

    21.  Управлять  автобусом  в  состоянии  алкогольного,  наркотического   или токсического  опьянения; болезненном состоянии или состоянии утомления, если это может поставить  под  угрозу  безопасность  движения,  а  также под воздействием лекарственных препаратов, снижающих скорость реакции и внимание.

    22.  Выезжать  на линию или продолжать движение на автобусе  с  техническими неисправностями, угрожающими  безопасности  движения,  без  указателей маршрута, таблички   с   фамилией   водителя,   неисправными  компостерами,  переговорными устройствами,   УПЕ,  спидометровым  оборудованием,   без   путевого   листа   и необходимого запаса билетов.

    23.  Передавать  управление  автобусом  сменному  водителю,  находящемуся  в состоянии,  указанном  в  п. 23, или другому лицу, фамилия которого не указана в путевом листе.

    24. Буксировать неисправный  автобус  или  двигаться  на буксире при наличии пассажиров в салоне.

    25. Применять любые способы подачи топлива в карбюратор двигателя, кроме как только через закрытую систему питания.

    26.  Заниматься во время движения продажей билетов, абонементных  талонов  и проездных   билетов   пассажирам,   оформлением  документации,  принимать  пищу, отвлекаться посторонними разговорами.

    При  работе  на  городских  маршрутах   включать  для  трансляции  на  салон радиоприемники, магнитофоны и другие звукопроизводящие устройства.

    27. Провозить в автобусах с мягкими откидными  сиденьями  и автобусах общего типа на междугородных маршрутах более 6 пассажиров сверх числа мест для сиденья, а   на   городских  и  пригородных  маршрутах  -  свыше  установленной  заводом- изготовителем вместимости.

    28. Резко  тормозить  при  подъезде  к остановке и открывать двери до полной остановки автобуса, начинать движение от остановки с незакрытыми дверями.

    29. Самовольно изменять маршрут следования и расписание движения автобуса, а также  отправляться  от станционного сооружения  (остановочного  пункта)  раньше времени, установленного расписанием (графиком).

    30. Начинать движение автобуса с остановочного пункта при наличии пассажиров без билетов, неоформленной билетно-учетной документацией.

    Принимать от пассажиров и хранить использованные билеты.

    31. Продавать билеты  пассажирам  в  салоне  автобуса до прекращения продажи кассами станционного сооружения.

    32. Оставлять автобус вне отведенного места для стоянки.

    33. Курить в автобусе и провозить в кабине посторонних лиц.

    34. Вывешивать в салоне автобуса и на рабочем  месте  водителя  информацию и различную  печатную  продукцию,  не предусмотренную действующим руководством  по оформлению подвижного состава.

    35.  На  маршрутах,  где графиком  предусмотрена  работа  двух  водителей  - отправляться в рейс с остановочных пунктов при отсутствии второго водителя.

    За  провоз  пассажиров  без   билетов  и  другие  нарушения  ответственность возлагается  на  экипаж  автобуса,  находящийся   в   рейсе,  в  соответствии  с действующим законодательством.

    36. Возить с собой при работе на линии лично принадлежащие спиртные напитки.

Не допускать распития пассажирами спиртных напитков в салоне  автобуса,  а также нарушения ими принятых норм и правил поведения в общественном транспорте.

                                                        Ознакомлен: ___________ /Водитель школьного автобуса/
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